




はじめに

　中小企業組合は、中小企業等協同組合法及び中小企業団体の組織に関する法律、

その他の法律に基づき、行政庁の認可を得て設立されるものであり、根拠法令及び

定款の規定に従った管理運営が必要となっております。

　特に、決算関係書類等の提出義務や定款変更等の認可を受けなければならない事

項は、一般法人にはない手続きです。また、中小企業組合の決算期には、多くの事

務処理が集中する中、それぞれ定められた方法に基づき処理を行わなければなりま

せん。

　本誌は、事業年度末からの監事による監査をはじめ、理事会及び通常総会開催、

そして通常総会終了後に義務づけられている書類提出等について順を追って記載し

ており、この度の改訂は、平成２１年３月に発行した「組合事務処理マニュアル」

について、以後の変更点や修正事項、記載例の追加等を行い、最新の内容といたし

ました。

　本誌が組合事務処理に関する参考書として、今後、適正・適切な組合運営にご活

用いただければ幸いです。

　平成２９年３月

広島県中小企業団体中央会

※様式につきましては、組合の中でも比較的多いと思われるパターンを主に記載しております。
組合の種類や事業、定款等によって多少異なってくることもありますので、ご不明な点がござ
いましたら中央会担当者にお尋ねいただければと思います。
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問い合わせ先

広島県中小企業団体中央会
〒730-0011 広島市中区基町5番44号　広島商工会議所ビル6F
ＴＥＬ（082）228－0926
ＦＡＸ（082）228－0925

福山支所　〒720-0067 広島県福山市西町2丁目10番1号　福山商工会議所ビル7F
ＴＥＬ（084）922－4258
ＦＡＸ（084）922－4273




